KNIHOVNI RAD

Obecni knihovna Stary Kolin

Podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, vyddvam
tento knihovni fad:

Clanek 1 — Poslani a ¢innost knihovny

Obecni knihovna Stary Kolin (dale jen "knihovna") je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12
zékona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a je zfizena za ucCelem poskytovat rovnym zplisobem
vSem obcanim bez rozdilu vefejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen "sluzby") vymezené

Vv § 2, 4 a 14 knihovniho zékona.

Clanek 2 — Veiejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje ¢tenaiim vetejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny
Vv piislusnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypujcni sluzby,
b) meziknihovni sluzby,
c) informacni sluzby, mezi nimi zvlaste:
e informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
e informace z oblasti vefejné spravy,
e Gstni informace bibliografického a faktografického charakteru,
2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu poskytuje knihovna bezplatné. Za registraci
¢tenaiti uctuje knihovna poplatek.
3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby — poStovné v souvislosti se zamluvnimi nebo
meziknihovnimi sluZzbami s tim, ze thrada nesmi pfesahnout skute¢né vynalozené néklady.
4. Veskeré financni Castky (tj. manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto Knihovniho fadu.

Clanek 3 — Registrace, zakladni prava a povinnosti ¢tenait knihovny

=

Ctenafem knihovny se mize stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba na zakladé registrace.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni
a bydlisté. Zménu téchto udaji je povinen ¢tenar knihovné neprodlené oznamit. Dalsi udaje jako
e-mail ¢i telefonni ¢islo jsou dobrovolné.

3. Osobni udaje bude knihovna zpracovavat v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich tdajt.

4. Ctenafi jsou povinni fidit se Knihovni fddem a dodrzovat pokyny knihovnice. Jsou povinni
zachovavat v prostorach knihovny klid a potadek.

5. Jestlize ¢tenat nedodrzuje tato opatieni, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava pouzivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou Skodu a povinnosti ji nahradit
dle platnych ptedpisi.

6. Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat knihovnici nebo Obecnimu

ufadu Stary Kolin, Namésti 117, Stary Kolin.

Clanek 4 - P¥istup k vefejnému internetu

Pristup k vefejnému internetu poskytuje Obecni ufad Stary Kolin, Namésti 117, Stary Kolin
Vv ufednich hodinéch, tj.

Pondéli 6:30 - 17:00

Utery 6:30 - 15:00
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Stieda 6:30 - 17:00
Ctvrtek 6:30 - 15:00
Patek 6:30 - 12:00

Clanek 5 - Podminky piijéovani

O zplsobu zaptjceni knihy, Casopisu, pfipadné jiného knihovniho dokumentu (déale jen
"publikace") rozhoduje knihovnice.

Vypijéni lhita je 4 tydny. Nezada-li vypljcenou publikaci jiny ¢tenaf, mize byt tato lhita
knihovnici nejvice 3x prodlouzena.

Z4da-li Gtenat publikaci, ktera je pijéena jinému ¢tenafi, miize vyuZit zamluvni sluzbu. Jakmile
bude publikace vracena, uvédomi knihovna zadatele o moznosti vyzvednuti publikace.

Pokud ctenat zada publikaci, ktera neni v majetku knihovny, mize vyuzit meziknihovni
vypujéni sluzby. Jakmile knihovna publikaci ziskd, uvédomi zadatele o moznosti vypujcky.
Ctenaf je povinen dodrzovat vypujéni lhitu a podminky ptjéovani uréené pajéujici knihovnou.
Ctenal nesmi vyptjéenou publikaci ptjéovat jinym osobam a ru¢i za né po celou dobu
vypujcky.

Ctenat je povinen vratit vyptijéenou publikaci v takovém stavu v jakém ji prevzal.

Ve vlastnim zajmu si musi ¢tendi publikaci prohlédnout pfi vypij¢ovani a piipadné poskozeni
ihned ohlésit knihovnikovi, jinak odpovida za kazdé poskozeni, které bude zjisténo pti vraceni
publikace.

Clanek 6 - Poplatky za piestupky proti Knihovnimu ¥4du a nahrada $kod

Pokud c¢tenar nevrati publikace ve stanovené lhuté, uctuje knihovna ¢tenafi poplatek z prodleni.
JestliZe Ctendf nevrati ani po upomenuti vypljcené publikace, budou vymahany pravni cestou a
zaroven budou vyméhany naklady s tim spojené.

Povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery nésleduje po skonceni stanovené
vypujéni lhiity. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je doporuc¢eny dopis
obecniho ufadu) néasleduje vymahani pravni cestou.

Ctenat je povinen knihovné uhradit ndklady na opravu jim poskozené publikace, piipadné
uhradit $kodu pfi zni€eni nebo ztraté. O zpisobu nahrady rozhoduje knihovnice.

Za manipulaci a vystaveni nahradniho ¢tenaiského prikazu pii ztraté se uctuje manipulacni
poplatek.

Za poskozeni, ptipadné ztratu publikaci, rovnéz 1 za Skody zplsobené na ostatnim majetku
knihovny odpovidé ¢tenat podle obecné platnych predpisti, zvlasté dle ustanoveni obcanského
zéakoniku o smlouvé o vyptijcce a o odpoveédnosti za Skodu.

Clanek 7 — Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje knihovnice.

Nedilnou soucasti Knihovniho fadu jsou pfilohy: Cenik placenych sluzeb a poplatkii Obecni
knihovny Stary Kolin a Smérnice o nakladani s osobnimi udaji ¢tenait knihovny.

Tento Knihovni fad plati od 16. 3. 2017 na dobu neurcitou.

Ve Starém Koliné dne 15. 3. 2017

Lubos Zelezny V. . Mgr. Eva Vesela v. r.

Starosta obce Stary Kolin Knihovnice Obecni knihovny Stary Kolin
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Cenik placenvch sluzeb a poplatku
Obecni knihovny Stary Kolin

Registra¢ni poplatek uZivateli knihovny na 1 kalendaini rok od 1. 1. 2017

dospéli 60 K¢
déti od 6 do 15 let véetné 30 K¢
Sank¢ni poplatky

Poplatky z prodleni plati ctenaf za ptekroceni vypajéni lhity 0 vice jak 2 tydny
I bez pisemného upozornéni 5K¢

Po mési¢nim prekroceni vypljcni lhiity a dalSich mési¢nich intervalech:

1. upominka 10 K¢
2. upominka 20 K¢
3. upominka 30 K¢
upominaci dopis 50 K¢

Naéklady za vyméhani pohledavek pravni cestou hradi uzivatel.

Ztrata nebo poskozeni knihovniho dokumentu

Potizovaci cena + 50 K¢ nebo nahradni vytisk téhoz dila (knihy).

Poplatek navic se pfipocitava za tikony spojené s likvidaci ztraty.
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Piiloha €. 2 — Smérnice o nakladani s osobnimi udaji ¢tenait knihovny

Knihovna zpracovava osobni udaje ¢tenarii ve smyslu zdkona 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich
udaji, ve znéni pozd¢jSich predpisti. Osobnimi udaji jsou v podminkach knihovny zejména
identifika¢ni udaje ctenart a uzivateli knihovny nebo udaje o jejich vypujckach ¢i jinych
transakcich. Osobni tidaje jsou zpracovavany knihovnici manualnim a automatizovanym zptusobem.
Knihovna zpracovava zékladni a dalsi osobni udaje registrovaného ¢tenare, statistické tidaje, udaje
sluzebni, ucetni a pravni.

Osobni udaje jsou zpracovavany k témto ucelim:

- ochrana majetku, zejména knihovniho fondu

- poskytovani kvalitnich sluzeb ¢tenaitim

- evidence vSech transakci ¢tenait, evidence absenc¢nich a prezen¢nich vypujcek

- statisticka hodnoceni ¢innosti knihovny

- naplnéni povinnosti ulozenych knihovné obecné zavaznymi pravnimi predpisy, zejména
knihovnim zakonem a zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

Knihovna zpracovava tyto osobni udaje:

- zakladni identifika¢ni udaje Ctenaie: jméno, ptijmeni, pohlavi, adresa trvalého pobytu ptipadné
adresu pobytu v zahrani¢i, nepobyva-li ¢tenaf na uzemi CR, datum narozeni, druh a ¢&islo osobniho
dokladu ptipadné stat, ktery tento doklad vydal; zadatel o registraci je povinen je uvést a strpét
jejich zpracovani

- dalsi kontaktni udaje jsou dobrovolné: akademicky titul, kontaktni adresa, e-mail, ¢islo telefonu,
¢islo uctu pro ucel bezhotovostniho platebniho styku aj.; tyto tidaje nemusi Zadatel uvadét

- udaje pro statistické ucely: nejvyssi dosazené nebo probihajici vzdélani, souc¢asné povolani; tyto
udaje nemusi zZadatel uvadet

- sluzebni udaje: udaje o predmétu a ¢ase provedeni a ukoncéeni absencni a prezenéni vypujcky, o
rezervaci knihovni jednotky, o upominani nevracené knihovni jednotky

- ucetni Udaje: udaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi ¢tenafem a knihovnou, zejména o
jejich ucelu, Case a dalSich nalezitostech podle § 11 odst. 1 zdkona 563/1991 Sb., o ucetnictvi

Osobni tdaje ¢tenafe uchovava knihovna:

- na origindlnich pisemnostech, kterymi jsou ucetni doklady; tyto pisemnosti jsou uchovéavany v
zamcenych skiinich ve sluzebnich prostordch, kam je zamezen pfistup nepovolanych osob
obvyklymi prostfedky

- v pocitacovych databéazich, kde je pfistup k datim chranén systémem pfistupovych ucth, hesel a
prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni kol jednotlivych pracovnikli knihovny; data
jsou chranéna antivirovou ochranou a systémem bezpecnostnich kopii

Likvidace osobnich tdajt:

Osobni udaje ctenafe knihovna likviduje, jakmile ctendt pisemné projevi prani dale nebyt
registrovanym Ctenafem. Podminkou je, Ze tento ¢tenaf nema vici knihovné zadny dluh. Osobni
udaje Ctenafe knihovna likviduje 1 bez zadosti, pokud od konce posledniho registracniho obdobi
uplynuly 2 roky. Osobni idaje registrovaného Ctenédie zaznamenané v listinné podobé se likviduji
skartaci téchto listin. Pro skartaci se uplatni zékon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢ a
o zméné nékterych zékond, v platném znéni, a dalsi pravni predpisy. Osobni Udaje registrovaného
Ctenafe zachycené v pocitaCovych databéazich jsou zlikvidovany vymazanim identifikacnich udaja
(anonymizace). Takto anonymizované udaje jsou dale pouzivany pouze pro statistické ucely.

Tato Smérnice je ptilohou Knihovniho fadu a plati od 16. 3. 2017.
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