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Obec Starý Kolín 

 
Metodický pokyn č. 1/2026 

o zadávání veřejných zakázek malého rozsahu 

 
Metodický pokyn vymezuje kompetence a stanovuje základní postupy při zadávání veřejných 

zakázek malého rozsahu na dodávky, služby a stavební práce (ve smyslu § 6 zákona č. 134/2016 
Sb., o zadávání veřejných zakázek), zadávaných obcí Starý Kolín. 

 

 
Článek 1 

Obecná ustanovení 

1. Tento pokyn upravuje postup při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu ve smyslu § 

27 a § 31 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, v platném znění (dále jen 

„zákon“), tj. veřejných zakázek na dodávky a služby do 3 000 000 Kč bez DPH a veřejných 

zakázek na stavební práce do 9 000 000 Kč bez DPH ve výběrovém řízení, které není 

zadávacím řízením dle § 3 zákona. 

2. Obec Starý Kolín (dále jen „zadavatel“) je veřejným zadavatelem veřejných zakázek ve 

smyslu zákona. 

3. Veřejnou zakázkou je zakázka realizovaná na základě smlouvy mezi zadavatelem a jedním 

či více dodavateli, jejímž předmětem je úplatné poskytnutí dodávek či služeb nebo úplatné 

provedení stavebních prací. Za smlouvu se v tomto smyslu považuje i dodavatelem písemně 

potvrzená objednávka zadavatele, případně zadavatelem písemně potvrzená nabídka 

dodavatele. 

4. Při stanovení předpokládané hodnoty je vždy rozhodná cena bez daně z přidané hodnoty. Při 

stanovení předpokládané hodnoty zakázky se postupuje přiměřeně podle pravidel, která jsou 

upravena v ustanoveních § 16 až § 23 zákona. Je-li zakázka rozdělena na části, je pro 

stanovení předpokládané hodnoty rozhodující součet předpokládaných hodnot všech částí 

zakázky. 

5. Dokumentací o zakázce se rozumí souhrn všech dokumentů v listinné či elektronické podobě, 

jejichž pořízení v průběhu zadávání, popřípadě po jeho ukončení, vyžaduje tento metodický 

pokyn, včetně úplného znění originálů nabídek všech účastníků a uzavřených smluv, včetně 

všech jejich dodatků. 

6. Přímým zadáním se pro účely tohoto pokynu rozumí zadání veřejné zakázky malého rozsahu 

(dále i: „VZMR“) konkrétnímu zadavatelem vybranému dodavateli bez předchozí výzvy více 

dodavatelům k podání nabídky. Při přímém zadání je zadavatel povinen vycházet z informací 

na trhu a svých zkušeností tak, aby bylo dosaženo maximální efektivity využití finančních 

prostředků a dosaženo ceny v daném místě a čase obvyklé nebo nižší. Pokud je to vzhledem 

k povaze zakázky na dodávky, služby nebo stavební práce možné, zadavatel zajistí, aby byl 

výběr vhodného dodavatele doložen nabídkami dostupnými na trhu, které porovnával. V 

případě, že jím takto vybraná nabídka nebude nejvýhodnější z hlediska porovnání cen, 

případně pokud se rozhodne zadat takto veřejnou zakázku bez toho, aby předtím došlo 

k porovnání cenových nabídek na trhu, musí zadavatel řádně a prokazatelným způsobem 
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zdůvodnit, proč přistoupil k výběru jím vybraného dodavatele (časové, jakostní či referenční 

hledisko). 

7. Doručením nabídky v listinné formě se pro účely tohoto pokynu rozumí doručení nabídek 

doporučeně poštou nebo osobně do podatelny na adresu Obecní úřad Starý Kolín, Náměstí 

117, 281 23 Starý Kolín. Obálka musí být v tomto případě viditelně nadepsaná textem 

„Veřejná zakázka– „… Název zakázky…“. NEOTEVÍRAT. Tyto údaje musí být uvedeny i 

v zadávací dokumentaci (výzvě pro podání nabídky). Nabídky podávané elektronicky jsou 

doručovány zadavateli prostřednictvím elektronického nástroje či v případě VZMR I. 

kategorie i e-mailem. 

 

Článek 2 

Zásady postupu zadavatele 

 

1. Veřejné zakázky malého rozsahu není zadavatel povinen zadávat v zadávacím řízení podle 

zákona, je však povinen dodržovat zásady uvedené v § 6 zákona, tj. zásady transparentnosti, 

přiměřenosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace. Zadavatel je při postupu podle § 6, 

a to při vytváření zadávacích podmínek, hodnocení nabídek a výběru dodavatele, dále 

povinen za předpokladu, že to bude vzhledem k povaze a smyslu zakázky možné, dodržovat 

zásady sociálně odpovědného zadávání, environmentálně odpovědného zadávání a inovací 

ve smyslu tohoto zákona. Svůj postup je zadavatel povinen řádně odůvodnit. 

2. Zadavatel nesmí rozdělit předmět zakázky tak, aby tím došlo ke snížení předpokládané 

hodnoty pod finanční limity pro jednotlivé kategorie. 

3. Zadavatel nesmí rozdělit předmět podlimitní nebo nadlimitní veřejné zakázky tak, aby tím 

došlo ke snížení předpokládané hodnoty rozdělených částí veřejné zakázky pod zákonem 

stanovený limit pro veřejnou zakázku malého rozsahu a zároveň k jejich zadání mimo režim 

zákona jako veřejných zakázek malého rozsahu. 

4. Zahájí-li zadavatel zadávání veřejné zakázky malého rozsahu postupem platným pro 

zadávání podlimitní veřejné zakázky dle zákona, postupuje se podle ustanovení platných pro 

zadávání podlimitní veřejné zakázky dle zákona. 

5. Žádná zakázka zadávaná podle tohoto pokynu nesmí být zadána ani realizována bez zajištění 

finančního krytí v rozpočtu obce. 

 

Článek 3 

Kategorie veřejných zakázek malého rozsahu 

 

Veřejné zakázky malého rozsahu se pro účely tohoto pokynu dělí podle výše jejich 

předpokládané hodnoty na tyto kategorie veřejných zakázek malého rozsahu: 

I. kategorie: do 500 000 Kč bez DPH 

II. kategorie: 

a) zakázky na dodávky a služby, jejichž předpokládaná hodnota přesahuje 500 000 Kč bez 

DPH a nedosáhne 3 000 000 Kč bez DPH 

b) zakázky na stavební práce, jejichž předpokládaná hodnota přesahuje 500 000 Kč bez 

DPH a nedosáhne 9 000 000 Kč bez DPH 
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Článek 4 

Zadávání veřejných zakázek malého rozsahu I. kategorie 

(do 500 000 Kč bez DPH) 

1. Veřejné zakázky malého rozsahu, jejichž předpokládaná cena nepřesáhne 500 000 Kč bez 

DPH, jsou v kompetenci starosty nebo jeho zástupce. Veřejnou zakázku lze zadat přímo za 

cenu v daném místě a čase obvyklou nebo si vyžádat více nabídek. Zadavatel je přitom 

povinen dodržet zásady stanovené v článku 2. U těchto veřejných zakázek malého rozsahu 

je možno vycházet pouze z informací o trhu, místní znalosti a svých poznatků a zkušeností. 

O výběru dodavatele a parametrech dodávky podá starosta či jeho zástupce zprávu 

Zastupitelstvu obce. Zpráva bude vyhotovena písemně a bude obsahovat všechny veřejné 

zakázky malého rozsahu I. kategorie, které byly realizovány v uplynulém období před 

jednáním Zastupitelstva obce. 

2. Smlouva na zakázku I. kategorie musí být uzavřena v písemné listinné formě. Zadavatel 

podepisuje příslušnou smlouvu a odpovídá za její věcnou správnost. Za smlouvu se považuje 

i dodavatelem písemně akceptovaná písemná objednávka v listinné formě nebo zadavatelem 

písemně potvrzená písemná nabídka dodavatele v listinné formě. 

3. Písemná smlouva v listinné formě s podpisem smluvních stran na jedné listině musí být 

uzavřena u veřejných zakázek malého rozsahu I. kategorie v případech, kdy by byl obsah 

objednávky nedostatečnou zárukou pro plnění veřejné zakázky a z nich vyplývajících 

povinností smluvní strany plnící veřejnou zakázku (např. termín plnění, záruka, záruční doba 

atd.) a pro uplatnění všech práv obce Starý Kolín v rámci závazkového vztahu. 

4. Smluvní vztahy sjednané formou objednávky musí být podepsány starostou nebo jeho 

zástupcem. Pokud tento pokyn neurčuje jinak, objednávky k plnění VZMR I. kategorie 

mohou být vystaveny a zadavatelem potvrzeny i v elektronické formě. 

 

Článek 5 

Zadávání veřejných zakázek malého rozsahu II. kategorie 

(nad 500 000 Kč bez DPH do 3 000 000 Kč bez DPH v případě zakázek na dodávky a služby a 

nad 500 000 Kč bez DPH do 9 000 000 Kč bez DPH v případě zakázek na stavební práce) 

 

1. O zahájení výběrového řízení veřejné zakázky malého rozsahu II. kategorie rozhoduje 

Zastupitelstvo obce. Zároveň musí být předložen ke schválení i návrh smlouvy k plnění 

předmětu VZMR. 

2. V rozhodnutí o zahájení výběrového řízení VZMR Zastupitelstvo obce schválí stanovení 

předpokládané hodnoty veřejné zakázky a může vymezit i další podmínky zakázky (např. 

množství a kvalitu předmětu zakázky, obchodní a platební podmínky, požadavky na 

kvalifikaci dodavatele, kritéria pro hodnocení nabídek). 

3. Zadavatel může zadat zakázku: 

a) v otevřené výzvě, 

b) v uzavřené výzvě nebo 

c) kombinací způsobů dle bodů a) a b). 

V otevřené výzvě oznamuje zadavatel oznámením výběrového řízení neomezenému počtu 

dodavatelů svůj úmysl zadat zakázku v tomto výběrovém řízení; oznámení otevřené výzvy je 
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výzvou k podání nabídek dodavatelů. Oznámení výběrového řízení uveřejní zadavatel po celou 

dobu trvání lhůty pro podání nabídek na svém profilu zadavatele či na svých webových 

stránkách. Zadavatel může výzvu po jejím uveřejnění odeslat některým dodavatelům, v takovém 

případě musí být výzva odeslána alespoň 3 dodavatelům. 

V uzavřené výzvě vyzývá zadavatel písemnou výzvou nejméně 3 dodavatele k podání nabídky. 

Zadavatel vyzve pouze takové dodavatele, o kterých má informace, že jsou způsobilí požadované 

plnění poskytnout. Zadavatel nesmí vyzývat opakovaně stejný okruh dodavatelů, není-li to 

odůvodněno předmětem plnění zakázky či jinými zvláštními okolnostmi, případně zrušením 

předcházejícího výběrového řízení. 

Menší počet dodavatelů je možno oslovit pouze v případech, kdy není objektivně možné oslovit 

požadovaný počet dodavatelů z důvodu omezeného množství dodavatelů na trhu nebo z důvodu 

jiných objektivních omezení (autorská práva a podobně). Výzva musí být shodná pro všechny 

dodavatele a musí jim být odeslána ve stejný den. Text výzvy a seznam přímo obeslaných 

dodavatelů schvaluje Zastupitelstvo obce před zahájením výběrového řízení, pokud 

Zastupitelstvo obce nerozhodne jinak. 

4. Výzvu osloveným dodavatelům k podání nabídky odesílá zadavatel písemně v listinné či 

elektronické formě (prostřednictvím elektronického nástroje, e-mailem či prostřednictvím 

datové schránky). Lhůta pro podání nabídek nesmí být kratší než 10 kalendářních dnů ode 

dne následujícího po zveřejnění či odeslání výzvy dodavatelům dle odst. 3 Čl. 5. Kratší lhůtu 

k podání nabídek lze využít pouze ve výjimečných a odůvodněných případech. 

5. Zastupitelstvo obce jmenuje komisi pro otevírání, posouzení a hodnocení nabídek (dále: 

„komise“) s minimálním počtem 3 členů a minimálně jedním náhradníkem komise. 

Zastupitelstvo obce může těmito úkony pověřit starostu obce, jeho zástupce či pověřenou 

osobu zadavatele. 

6. Komise, zadavatel či pověřená osoba zadavatele zpracuje zprávu o hodnocení nabídek, která 

bude obsahovat: seznam účastníků, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek; 

nabídkovou cenu (pokud je dodavatel plátce DPH, pak cena bez i včetně DPH); seznam po 

termínu doručených nabídek s poznámkou, že nebyly otevřeny; hodnocení nabídek podle 

hodnotícího kritéria stanoveného ve výzvě a stanovení pořadí nabídek dle provedeného 

hodnocení; další důležité skutečnosti; jména, podpisy členů komise a datum vyhotovení 

zápisu. Do hodnocení postoupí nabídky, které splní všechny náležitosti dle výzvy. Nabídky, 

které neobsahují všechny náležitosti dle výzvy, komise vyřadí, vyřazení odůvodní a dále již 

je nehodnotí. Hodnocení nabídek provádí zadavatel, komise nebo pověřená osoba podle 

hodnotících kritérií uvedených v zadávacích podmínkách. Jako nejvýhodnější nabídku 

vyhodnotí ekonomicky nejvýhodnější nabídku. Hodnocení nabídek může být provedeno před 

jejich posouzením, v takovém případě dojde k posouzení nabídky, která byla podána 

účastníkem, se kterým má být uzavřena smlouva. Tato skutečnost je v takovém případě 

uvedena ve zprávě o hodnocení nabídek. 

7. Komise může vyzvat příslušného účastníka k objasnění nebo doplnění nabídky obdobně jako 

dle ustanovení § 46 zákona, pokud to povaha zjištěného nedostatku nevylučuje ve smyslu § 

46 odst. 2 zákona obdobně. Výzvu k objasnění nebo doplnění nabídky lze učinit i opakovaně. 

Zadavatel však musí vždy dbát zásad rovného zacházení a zákazu diskriminace. 

8. V případě, že komise shledá nabídkovou cenu účastníka jako mimořádné nízkou, požádá 

účastníka obdobně jako dle ustanovení § 113 zákona o její zdůvodnění. Žádost o zdůvodnění 

mimořádně nízké nabídkové ceny lze učinit i opakovaně. Komise však musí vždy dbát zásad 

rovného zacházení a zákazu diskriminace. 
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9. Shledá-li komise některý z důvodů pro vyloučení účastníka z výběrového řízení obdobně 

jako dle ustanovení § 48 zákona, bude postupovat obdobně a přiměřeně dle tohoto 

ustanovení. 

10. O výběru dodavatele, s nímž bude uzavřena smlouva, rozhodne Zastupitelstvo obce na 

základě zprávy hodnotící komise. Zároveň musí být předložen ke schválení i návrh smlouvy 

v případě, kdy návrh smlouvy vypracoval a v nabídce předložil účastník. 

11. Pokud cena zakázky přesáhne 1 000 000 Kč bez DPH, je povinností zadavatele (§ 219 zákona) 

zveřejnit na Profilu zadavatele smlouvu uzavřenou na veřejnou zakázku včetně jejích změn 

a dodatků do 15ti dnů ode dne jejich uzavření a rovněž skutečně uhrazenou cenu. 

 

Článek 6 

Výzva k podání nabídky 

1. Výzva k podání nabídky dle tohoto pokynu a s ohledem na charakter veřejné zakázky musí 

obsahovat zejména: 

• identifikační údaje zadavatele, 

• informaci o druhu a předmětu veřejné zakázky malého rozsahu, 

• zadávací dokumentaci nebo podmínky přístupu či poskytnutí zadávací dokumentace, 

způsob, lhůtu a místo pro podání nabídek, 

• údaje o hodnotících kritériích, pokud nejsou uvedeny v zadávací dokumentaci 

(tj. jednotlivá kritéria a jejich váhu a popis způsobu hodnocení), 

• informaci o tom, že se jedná o zakázku malého rozsahu, a že se nejedná o zadávací řízení 

dle zákona o veřejných zakázkách, 

• informaci o podání nabídky v českém jazyce, 

• upozornění, že každý dodavatel je oprávněn podat pouze jednu nabídku (a to i pro případ, 

že je podávána společně s jiným dodavatelem), a podává-li nabídku, nemůže současně 

být poddodavatelem, jehož prostřednictvím jiný dodavatel, který také podává nabídku, 

prokazuje splnění kvalifikace, ani podat společnou nabídku s jiným(i) dodavatelem(i), 

• právo zadavatele kdykoliv zrušit výběrové řízení a, popřípadě i uvést, že zadavatel vyřadí 

nabídku, která obsahuje takové technické, estetické či jiné řešení, které se zadavateli jeví 

pro jeho potřeby z hlediska předmětu veřejné zakázky a jejího účelu nevhodné, 

• právo zadavatele, že veškeré údaje o nabízené ceně vybraným dodavatelem a obsah 

uzavřené smlouvy na plnění veřejné zakázky mohou být předmětem zveřejnění ze strany 

zadavatele, 

• dobu a místo plnění zakázky, 

• podmínky a požadavky na zpracování nabídky, jaké údaje týkající se předmětu zakázky 

a jeho realizace mají účastníci v nabídkách uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad 

nabídky se zadávacími podmínkami, 

• požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny a 

• kontaktní osobu zadavatele (jméno a příjmení, zařazení, telefonické a emailové spojení). 

2. Výzva k podání nabídky dle tohoto pokynu může obsahovat dále zejména: 

• požadavky na prokázání splnění kvalifikace, 

• obchodní podmínky a jiné smluvní podmínky nebo závazný vzor smlouvy na plnění 

zakázky a 

• požadavky na specifikaci případných poddodavatelů (identifikační údaje) a věcné 

vymezení plnění dodaného jejich prostřednictvím. 
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Neomezí-li zadavatel v zadávacích podmínkách prokázání kvalifikace prostřednictvím 

poddodavatele, může dodavatel splnění kvalifikačních kritérií prokázat prostřednictvím 

poddodavatele; Zadavatel v tomto případě v zadávacích podmínkách stanoví, že dodavatel je 

v takovém případě povinen předložit v nabídce zadavateli navíc smlouvu či jiné písemné 

ujednání s poddodavatelem, dle které poddodavatel poskytne plnění minimálně v rozsahu, v 

němž dodavatel jeho prostřednictvím prokazuje splnění příslušných kvalifikačních kritérií. 

 

3. Účastníkům bude písemně bezodkladně po rozhodnutí Zastupitelstva obce o výběru 

dodavatele oznámen výsledek výběrového řízení s uvedením výsledku hodnocení nabídek 

včetně pořadí hodnocených nabídek. 

 

Článek 7 

Společná ustanovení o zadávacích podmínkách a hodnocení nabídek při zadávání 

veřejných zakázek malého rozsahu 

1. Zadavatel může při zadávání uplatnit kvalifikační kritéria, pokud jsou stejná pro všechny 

dodavatele a vzhledem k předmětu, předpokládanému rozsahu a předpokládané hodnotě 

a složitosti zakázky jsou opodstatněná a přiměřená. 

2. Dodavatel - zahraniční právnická nebo fyzická osoba - prokazuje splnění kvalifikačních 

kritérií dle právního řádu státu platného v zemi, kde má sídlo, místo podnikání nebo bydliště. 

Pokud se určitý doklad požadovaný touto vnitřní směrnicí nevydává, prokazuje dodavatel 

splnění příslušného kvalifikačního kritéria čestným prohlášením. 

3. Nabídky jsou hodnoceny dle jejich ekonomické výhodnosti. Ekonomická výhodnost nabídek 

se hodnotí na základě nejvýhodnějšího poměru nabídkové ceny a kvality včetně poměru 

nákladů životního cyklu a kvality, případně jen podle nejnižší nabídkové ceny nebo 

nejnižších nákladů životního cyklu. Zadavatel může rovněž stanovit pevnou cenu a hodnotit 

pouze kvalitu nabízeného plnění. 

4. Pro hodnocení ekonomické výhodnosti nabídky podle kvality je zadavatel povinen stanovit 

kritéria, která vyjadřují kvalitativní, environmentální nebo sociální hlediska spojená s 

předmětem zakázky. Kritéria kvality musí být vymezena tak, aby podle nich nabídky mohly 

být porovnatelné a naplnění kritérií ověřitelné. Kritéria ekonomické výhodnosti musí být 

možné hodnotit, a to buď na základě konkrétních měřitelných vlastností vyjádřených 

číselnou hodnotou, nebo subjektivního vnímání jednotlivých členů komise (pokud kritéria 

budou v rovině estetické či podobně). 

5.  Ekonomicky nejvýhodnější nabídkou bude nabídka, která získá v souhrnu nejvíce bodů 

v rámci jednotlivých kritérií hodnocení, která vyjadřují kvalitu, environmentální nebo 

sociální hlediska spojená s předmětem veřejné zakázky. Zadavatel je povinen vždy stanovit 

váhu jednotlivých kritérií hodnocení. Kritéria kvality musí být vymezena tak, aby podle nich 

nabídky mohly být porovnatelné a naplnění kritérií ověřitelné. Kritériem kvality nesmí být 

smluvní podmínky, jejichž účelem je utvrzení povinností dodavatele, nebo platební 

podmínky. 

6.  Pokud je ve výběrovém řízení jediný účastník, může být zadavatelem vybrán bez provedení 

hodnocení. 
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Článek 8 

Výjimky 

1. Ustanovení tohoto pokynu se nevztahuje na veřejné zakázky malého rozsahu, které jako 

drobné nákupy a služby hradí příslušní zaměstnanci Obecního úřadu. Jedná se o provozní 

nákupy (kancelářské potřeby, pohonné hmoty, náhradní díly apod.) a služby (opravy 

techniky, revize apod.), dary a občerstvení. Uvedené drobné nákupy a služby jsou 

zaměstnanci Obecního úřadu povinni realizovat za cenu obvyklou v místě plnění. Drobným 

nákupem a službou se rozumí koupě zboží nebo úhrada služeb v rozsahu do 10 000 Kč bez 

DPH. 

2. Ustanovení tohoto pokynu se nevztahuje na veřejné zakázky malého rozsahu, jejichž 

předmětem je plán nebo projekt v oblasti územního plánování nebo architektonických, 

stavebních, technických a inspekčních služeb, právních služeb. 

3. Je-li předmět veřejné zakázky malého rozsahu financován z dotace či jiné finanční podpory 

a její poskytovatel má vlastní pravidla nebo pokyny pro zadávání veřejných zakázek malého 

rozsahu, tak se postupuje podle těchto pravidel či pokynů poskytovatele dotace k zadávání 

VZMR. 

4. Zásady a postupy dle tohoto pokynu se nevztahují na veřejné zakázky malého rozsahu 

systému krizového řízení (dodávky služeb, zboží i stavebních prací). Tyto veřejné zakázky 

jsou specifikovány v článku 9 tohoto pokynu. 

5. Zastupitelstvo obce může v jednotlivých odůvodněných případech zadávání veřejných 

zakázek malého rozsahu rozhodnout o odlišném postupu oproti ustanovením tohoto pokynu. 

 

Článek 9 

Veřejné zakázky systému krizového řízení 

1. Veřejné zakázky systému krizového řízení jsou pro účely tohoto pokynu veřejné zakázky 

malého rozsahu, které je nutné zadat v krajně naléhavém případě, který zadavatel svým 

jednáním nezpůsobil a ani jej nemohl předvídat a z časových důvodů není možné zadat 

zakázku standardním postupem v souladu s touto vnitřní směrnicí; za splnění těchto 

podmínek se může jednat např. o zakázky na předejití/odstranění/zmírnění škod 

způsobených např. povodněmi, mimořádnými událostmi a škodami v lese i na zeleni mimo 

les (větrné a sněhové kalamity, nebezpečí vzniku požárů v období sucha, nahodilá těžba), 

havarijními situacemi, atd. 

2. Veřejné zakázky systému krizového řízení je zadavatel oprávněn zadat formou přímého 

zadání, i když cena bude vyšší než povolený limit pro zadání veřejné zakázky malého 

rozsahu formou přímého zadání. O této skutečnosti je zadavatel povinen bez zbytečného 

odkladu informovat Zastupitelstvo obce formou písemné zprávy se zdůvodněním, proč se 

jedná o zakázku systému krizového řízení. Pokud je zřejmé, že předpokládaná hodnota 

zakázky přesáhne 500 000 Kč bez DPH, je zadavatel oprávněn zadat přímo pouze takové 

dodávky, služby nebo stavební práce, které zabrání případným škodám. Následně postupuje 

v souladu s příslušnými ustanoveními tohoto pokynu. 

 

Článek 10 

Archivace dokumentace veřejné zakázky malého rozsahu 

Zadavatel je povinen uchovávat dokumentaci o zakázce a záznamy o elektronických úkonech (v 

tištěné podobě nebo na nosičích elektronických dat) po dobu 2 let od vystavení objednávky nebo 
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uzavření smlouvy, její změny nebo od zrušení výběrového řízení, či rozhodnutí o tom, že nebyla 

vybrána nejvhodnější nabídka, nestanoví-li právní předpisy nebo poskytovatel dotace či jiné 

finanční podpory dobu delší (např. 5, 10 nebo 20 let). Jedná se zejména o tyto následující 

dokumenty: 

a) text výzvy zaslaný požadovanému počtu dodavatelů k podání nabídky a dalších 

dokumentů vymezujících předmět zakázky vč. dokladů prokazujících jejich odeslání; 

b) nabídky podané účastníky nebo jiné informace či ceníky, z nichž vyplývá plnění nabízené 

účastníkem; 

c) u veřejných zakázek malého rozsahu II. kategorie zpráva o hodnocení nabídek podepsaný 

relevantními osobami; 

d) objednávka nebo smlouva uzavřená s vybraným dodavatelem, vč. všech dodatků; 

e) u veřejných zakázek malého rozsahu II. kategorie text oznámení o výsledku výběrového 

řízení zaslaný všem účastníkům, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek, vč. 

dokladů prokazujících jejich odeslání. 

 

Článek 11 

Závěrečná ustanovení 

1. Zastupitelstvo obce je oprávněno vykonávat funkci zadavatele ve všech případech veřejných 

zakázek malého rozsahu, o kterých samo v konkrétním případě rozhodne. 

2. Tento metodický pokyn nabývá účinnosti dne 01.01.2026 

3. Nabytím účinnosti tohoto Metodického pokynu č.1/2026 se ukončuje platnost Metodického pokynu 

č. 1/2021 o zadávání veřejných zakázek malého rozsahu obce Starý Kolín. 

 

Ve Starém Kolíně dne 05.01.2026 

 

 

 

 

 

Luboš Železný 

starosta obce 


