Obec Stary Kolin

Metodicky pokyn ¢. 1/2026

o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Metodicky pokyn vymezuje kompetence a stanovuje zakladni postupy pfi zadavani verejnych

zakazek malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace (ve smyslu § 6 zakona ¢. 134/2016

Sb., o zaddvani vefejnych zakazek), zadavanych obci Stary Kolin.

Clanek 1
Obecna ustanoveni

Tento pokyn upravuje postup pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu §
27 a § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, v platném znéni (dale jen
»zakon®), tj. vetejnych zakéazek na dodavky a sluzby do 3 000 000 K¢ bez DPH a vetejnych
zakéazek na stavebni prace do 9 000 000 K& bez DPH ve vybérovém fizeni, které neni
zadavacim fizenim dle § 3 zakona.

Obec Stary Kolin (déle jen ,,zadavatel) je vefejnym zadavatelem vefejnych zakazek ve
smyslu zékona.

. Vetejnou zakazkou je zakazka realizovana na zédklad¢ smlouvy mezi zadavatelem a jednim
¢i vice dodavateli, jejimz predmétem je Uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo tplatné
provedeni stavebnich praci. Za smlouvu se v tomto smyslu povazuje i dodavatelem pisemné
potvrzena objednavka zadavatele, ptfipadné¢ zadavatelem pisemné potvrzend nabidka
dodavatele.

. Pti stanoveni predpoklddané hodnoty je vzdy rozhodné cena bez dan€ z ptidané hodnoty. Pti
stanoveni predpokladané hodnoty zakazky se postupuje pfimétené podle pravidel, ktera jsou
upravena v ustanovenich § 16 az § 23 zakona. Je-li zakdzka rozdélena na Casti, je pro
stanoveni pfedpokladané hodnoty rozhodujici soucet predpokladanych hodnot vSech asti
zakazky.

Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn v§ech dokument v listinné ¢i elektronické podobé,
jejichz pofizeni v pribéhu zadavani, popiipadé po jeho ukonceni, vyZaduje tento metodicky
pokyn, v¢etné uplného znéni originalti nabidek vSech tcastnikii a uzavienych smluv, véetné
vSech jejich dodatk.

. Pfimym zadanim se pro tcely tohoto pokynu rozumi zadani vetejné zakazky malého rozsahu
(dale i: ,,VZMR®) konkrétnimu zadavatelem vybranému dodavateli bez ptedchozi vyzvy vice
dodavateliim k podani nabidky. Pfi pfimém zadéni je zadavatel povinen vychézet z informaci
na trhu a svych zkuSenosti tak, aby bylo dosaZzeno maximalni efektivity vyuziti finan¢nich
prostiedkll a dosazeno ceny v daném mist¢ a ¢ase obvyklé nebo nizsi. Pokud je to vzhledem
k povaze zakéazky na dodavky, sluzby nebo stavebni prace mozné, zadavatel zajisti, aby byl
vybér vhodného dodavatele dolozen nabidkami dostupnymi na trhu, které porovnaval. V
pfipad¢, Ze jim takto vybrana nabidka nebude nejvyhodngjsi z hlediska porovnani cen,
pfipadné pokud se rozhodne zadat takto vetfejnou zakézku bez toho, aby ptedtim doslo
k porovnani cenovych nabidek na trhu, musi zadavatel fadné a prokazatelnym zplisobem



zdivodnit, pro¢ ptistoupil k vybéru jim vybrané¢ho dodavatele (Casové, jakostni ¢i referencni
hledisko).

. Dorucenim nabidky v listinné formé se pro ucely tohoto pokynu rozumi doruceni nabidek
doporucené postou nebo osobné do podatelny na adresu Obecni ufad Stary Kolin, Nameésti
117, 281 23 Stary Kolin. Obalka musi byt v tomto piipad¢ viditelné¢ nadepsand textem
., Veiejna zakazka— ,,... Nazev zakazky...“. NEOTEVIRAT. Tyto udaje musi byt uvedeny i
v zadavaci dokumentaci (vyzveé pro podani nabidky). Nabidky podavané elektronicky jsou
dorucovany zadavateli prostiednictvim elektronického nastroje ¢i v ptipadé VZMR L.
kategorie i e-mailem.

Clanek 2

Zasady postupu zadavatele

. Vetejné zakazky malého rozsahu neni zadavatel povinen zadavat v zaddvacim fizeni podle
zakona, je vSak povinen dodrzovat zadsady uvedené v § 6 zdkona, tj. zdsady transparentnosti,
pfiméfenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace. Zadavatel je pfi postupu podle § 6,
a to pfi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, dale
povinen za ptedpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakdzky mozné, dodrzovat
zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné¢ odpovédného zadavani a inovaci
ve smyslu tohoto zdkona. Sviij postup je zadavatel povinen fadné odivodnit.

. Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni predpokladané
hodnoty pod finan¢ni limity pro jednotlivé kategorie.

. Zadavatel nesmi rozdélit ptedmét podlimitni nebo nadlimitni vefejné zakéazky tak, aby tim
doslo ke snizeni ptedpokladané hodnoty rozdélenych €asti vefejné zakazky pod zdkonem
stanoveny limit pro vefejnou zakazku malého rozsahu a zaroven k jejich zadani mimo rezim
zakona jako vetejnych zakazek malého rozsahu.

. Zahdji-li zadavatel zaddvani vefejné zakdzky malého rozsahu postupem platnym pro
zadavani podlimitni vetejné zakazky dle zdkona, postupuje se podle ustanoveni platnych pro
zadavani podlimitni vefejné zakazky dle zakona.

. Za&dna zakazka zadavana podle tohoto pokynu nesmi byt zadana ani realizovana bez zajisténi
finan¢niho kryti v rozpoctu obce.

Clanek 3

Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

Vetejné¢ zakazky malého rozsahu se pro ucely tohoto pokynu déli podle vySe jejich
pfedpokladané hodnoty na tyto kategorie vefejnych zakazek malého rozsahu:

I. kategorie: do 500 000 K¢ bez DPH

I1. kategorie:

a) zakazky na dodavky a sluzby, jejichZ ptfedpokladana hodnota ptresahuje 500 000 K¢ bez
DPH a nedosahne 3 000 000 K¢ bez DPH

b) zakazky na stavebni prace, jejichZ piedpokladand hodnota ptresahuje 500 000 K¢ bez
DPH a nedosahne 9 000 000 K¢ bez DPH



Clanek 4
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu I. kategorie
(do 500 000 K¢ bez DPH)

1. Vefejné zakazky malého rozsahu, jejichz prfedpokladana cena nepiesahne 500 000 K¢ bez
DPH, jsou v kompetenci starosty nebo jeho zastupce. Vetejnou zakazku lze zadat pfimo za
cenu v daném misté a Case obvyklou nebo si vyzadat vice nabidek. Zadavatel je piitom
povinen dodrzet zasady stanovené v ¢lanku 2. U téchto vefejnych zakézek malého rozsahu
je mozno vychézet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatkii a zkusenosti.
O vybéru dodavatele a parametrech dodavky podéd starosta ¢i jeho zastupce zpravu
Zastupitelstvu obce. Zprava bude vyhotovena pisemné a bude obsahovat vSechny veiejné
zakazky malého rozsahu I. kategorie, které byly realizovany v uplynulém obdobi pted
jednanim Zastupitelstva obce.

2. Smlouva na zakazku 1. kategorie musi byt uzaviena v pisemné listinné form¢. Zadavatel
podepisuje ptislusnou smlouvu a odpovida za jeji vécnou spravnost. Za smlouvu se povazuje
i dodavatelem pisemné¢ akceptovana pisemna objednavka v listinné formé nebo zadavatelem
pisemn¢ potvrzena pisemna nabidka dodavatele v listinné form¢.

3. Pisemnd smlouva v listinné form¢ s podpisem smluvnich stran na jedné listiné musi byt
uzaviena u vetejnych zakdzek malého rozsahu I. kategorie v piipadech, kdy by byl obsah
objednavky nedostatecnou zarukou pro plnéni vefejné zakazky a z nich vyplyvajicich
povinnosti smluvni strany plnici vefejnou zakazku (napt. termin plnéni, zaruka, zaru¢ni doba
atd.) a pro uplatnéni vSech prav obce Stary Kolin v ramci zavazkového vztahu.

4. Smluvni vztahy sjednané formou objednavky musi byt podepsany starostou nebo jeho
zastupcem. Pokud tento pokyn neurcuje jinak, objednavky k plnéni VZMR 1. kategorie
mohou byt vystaveny a zadavatelem potvrzeny i v elektronické formé.

Clinek 5
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu II. kategorie

(nad 500 000 K¢ bez DPH do 3 000 000 K¢ bez DPH v ptipadé zakazek na dodavky a sluzby a
nad 500 000 K¢ bez DPH do 9 000 000 K¢ bez DPH v ptipad¢ zakazek na stavebni prace)

1. O zahijeni vybérového fizeni vefejné zakdzky malého rozsahu II. kategorie rozhoduje
Zastupitelstvo obce. Zaroven musi byt predlozen ke schvéleni i ndvrh smlouvy k plnéni
pfedmétu VZMR.

2. V rozhodnuti o zahgjeni vybérového tizeni VZMR Zastupitelstvo obce schvali stanoveni
predpokladané hodnoty vetfejné zakdzky a mize vymezit i dal§i podminky zakazky (napf.
mnozstvi a kvalitu pfedmétu zakdzky, obchodni a platebni podminky, pozadavky na
kvalifikaci dodavatele, kritéria pro hodnoceni nabidek).

3. Zadavatel muze zadat zakazku:
a) v oteviené vyzve,
b) v uzaviené vyzveé nebo
c¢) kombinaci zptlisobti dle bodi a) a b).

V oteviené vyzvé oznamuje zadavatel ozndmenim vybérového fizeni neomezenému poctu
dodavateli svlij imysl zadat zakazku v tomto vybérovém fizeni; oznameni oteviené vyzvy je



vyzvou k podani nabidek dodavatelti. Ozndmeni vybérového fizeni uveiejni zadavatel po celou
dobu trvani lhiity pro podani nabidek na svém profilu zadavatele ¢i na svych webovych
strankach. Zadavatel miize vyzvu po jejim uvetejnéni odeslat nékterym dodavatellim, v takovém
piipad€ musi byt vyzva odeslana alespoini 3 dodavatelim.

V uzaviené vyzve vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 3 dodavatele k podani nabidky.
Zadavatel vyzve pouze takové dodavatele, o kterych ma informace, ze jsou zptisobili pozadované
plnéni poskytnout. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavateld, neni-li to
odiivodnéno predmétem plnéni zakazky ¢i jinymi zvIaStnimi okolnostmi, pfipadné zruSenim
ptedchazejiciho vybérového fizeni.

Mensi pocet dodavatelii je mozno oslovit pouze v piipadech, kdy neni objektivné mozné oslovit
pozadovany pocet dodavatelti z diivodu omezeného mnozstvi dodavatelt na trhu nebo z divodu
jinych objektivnich omezeni (autorska prava a podobn¢). Vyzva musi byt shodna pro vSechny
dodavatele a musi jim byt odeslana ve stejny den. Text vyzvy a seznam piimo obeslanych
dodavatelli schvaluje Zastupitelstvo obce pied zahdjenim vybérového fizeni, pokud
Zastupitelstvo obce nerozhodne jinak.

4. Vyzvu oslovenym dodavatelim k podéani nabidky odesild zadavatel pisemné v listinné ¢i
elektronické formé (prostfednictvim elektronického néstroje, e-mailem ¢i prostfednictvim
datové schranky). Lhiita pro podéni nabidek nesmi byt kratsi nez 10 kalendainich dnd ode
dne nasledujiciho po zvefejnéni &i odeslani vyzvy dodavateliim dle odst. 3 Cl. 5. Kratsi lhitu
k podéni nabidek Ize vyuzit pouze ve vyjimecnych a odiivodnénych piipadech.

5. Zastupitelstvo obce jmenuje komisi pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek (dale:
»komise*) s minimdlnim poctem 3 c¢lenlt a minimalné jednim nahradnikem komise.
Zastupitelstvo obce mize t€émito ukony povéfit starostu obce, jeho zastupce ¢i povérenou
osobu zadavatele.

6. Komise, zadavatel ¢i povéiend osoba zadavatele zpracuje zpravu o hodnoceni nabidek, ktera
bude obsahovat: seznam ucastnikl, ktefi podali nabidku ve lhité pro podani nabidek;
nabidkovou cenu (pokud je dodavatel platce DPH, pak cena bez i véetné DPH); seznam po
terminu dorucenych nabidek s poznamkou, Ze nebyly otevieny; hodnoceni nabidek podle
hodnoticiho kritéria stanoveného ve vyzveé a stanoveni potfadi nabidek dle provedeného
hodnoceni; dalsi dulezité skutecnosti; jména, podpisy €lenti komise a datum vyhotoveni
zapisu. Do hodnoceni postoupi nabidky, které splni vSechny nalezitosti dle vyzvy. Nabidky,
které neobsahuji vSechny naleZitosti dle vyzvy, komise vyfadi, vyfazeni odlivodni a dale jiz
je nehodnoti. Hodnoceni nabidek provadi zadavatel, komise nebo povéfend osoba podle
hodnoticich kritérii uvedenych v zaddvacich podminkach. Jako nejvyhodnéj$i nabidku
vyhodnoti ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidku. Hodnoceni nabidek miiZe byt provedeno pied
jejich posouzenim, v takovém piipad€ dojde k posouzeni nabidky, kterd byla podéana
ucastnikem, se kterym ma byt uzaviena smlouva. Tato skutecnost je v takovém ptipadé
uvedena ve zprave o hodnoceni nabidek.

7. Komise muze vyzvat ptisluSného ucastnika k objasnéni nebo doplnéni nabidky obdobné¢ jako
dle ustanoveni § 46 zakona, pokud to povaha zjisténého nedostatku nevylucuje ve smyslu §
46 odst. 2 zdkona obdobné. Vyzvu k objasnéni nebo doplnéni nabidky 1ze uc€init i opakovang.
Zadavatel vSak musi vzdy dbat zasad rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

8. 'V piipadé, ze komise shled4d nabidkovou cenu ucastnika jako mimofadné nizkou, pozada
i¢astnika obdobné jako dle ustanoveni § 113 zékona o jeji zdtivodnéni. Zadost o zdtivodnéni
mimotadné nizké nabidkové ceny Ize ucinit i opakované. Komise vSak musi vzdy dbat zasad
rovného zachazeni a zékazu diskriminace.



9. Shleda-li komise néktery z diivodi pro vylouceni Gcastnika z vybérového fizeni obdobné
jako dle ustanoveni § 48 zékona, bude postupovat obdobné a piiméfené dle tohoto
ustanoveni.

10.

11.

O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne Zastupitelstvo obce na
zakladé¢ zpravy hodnotici komise. Zaroveinn musi byt predlozen ke schvaleni i navrh smlouvy
v ptipad¢, kdy navrh smlouvy vypracoval a v nabidce predlozil Gicastnik.

Pokud cena zakazky presahne 1 000 000 K¢ bez DPH, je povinnosti zadavatele (§ 219 zakona)
zvetejnit na Profilu zadavatele smlouvu uzavienou na verejnou zakazku vcetné jejich zmén
a dodatki do 15ti dnii ode dne jejich uzavieni a rovnéz skute¢né uhrazenou cenu.

Clanek 6
Vyzva k podani nabidky

Vyzva k podani nabidky dle tohoto pokynu a s ohledem na charakter veiejné zakazky musi
obsahovat zejména:

identifika¢ni tidaje zadavatele,

informaci o druhu a pfedmeétu vetejné zakdzky malého rozsahu,

zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu ¢i poskytnuti zaddvaci dokumentace,
zpisob, lhitu a misto pro podani nabidek,

udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvedeny v zaddvaci dokumentaci
(4. jednotliva kritéria a jejich vahu a popis zptisobu hodnoceni),

informaci o tom, Ze se jedna o zakazku malého rozsahu, a Ze se nejedna o zadavaci fizeni
dle zédkona o vetejnych zakazkach,

informaci o podani nabidky v ¢eském jazyce,

upozornéni, ze kazdy dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku (a to i pro piipad,
ze je podavana spole¢né s jinym dodavatelem), a podava-li nabidku, nemlize soucasné
byt poddodavatelem, jehoz prosttednictvim jiny dodavatel, ktery také podava nabidku,
prokazuje splnéni kvalifikace, ani podat spolecnou nabidku s jinym(i) dodavatelem(i),
pravo zadavatele kdykoliv zrusit vyb&rové fizeni a, poptipad¢ i uvést, ze zadavatel vyradi
nabidku, kterd obsahuje takové technické, estetické ¢i jiné feSeni, které se zadavateli jevi
pro jeho potieby z hlediska pfedmétu vetejné zakazky a jejiho ucelu nevhodné,

pravo zadavatele, ze veSkeré udaje o nabizené cen¢ vybranym dodavatelem a obsah
uzaviené smlouvy na plnéni vefejné zakdzky mohou byt predmétem zvetejnéni ze strany
zadavatele,

dobu a misto plnéni zakazky,

podminky a poZzadavky na zpracovani nabidky, jaké udaje tykajici se pfedmétu zakazky
a jeho realizace maji Ui€astnici v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad
nabidky se zaddvacimi podminkami,

pozadavek na zplisob zpracovani nabidkové ceny a

kontaktni osobu zadavatele (jméno a ptijmeni, zafazeni, telefonické a emailové spojent).

Vyzva k podani nabidky dle tohoto pokynu mtiZze obsahovat déle zejména:

pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace,

obchodni podminky a jiné smluvni podminky nebo zavazny vzor smlouvy na plnéni
zakéazky a

pozadavky na specifikaci piipadnych poddodavatell (identifika¢ni udaje) a vécné
vymezeni plnéni dodaného jejich prostfednictvim.



Neomezi-li zadavatel v zadavacich podminkach prokazéani kvalifikace prostiednictvim
poddodavatele, mize dodavatel splnéni kvalifika¢nich kritérii prokazat prostfednictvim
poddodavatele; Zadavatel v tomto ptipad¢ v zadavacich podminkach stanovi, ze dodavatel je
v takovém piipad¢é povinen piedlozit v nabidce zadavateli navic smlouvu ¢i jiné pisemné
ujednani s poddodavatelem, dle které poddodavatel poskytne plnéni minimalné v rozsahu, v
némz dodavatel jeho prostfednictvim prokazuje splnéni piislusnych kvalifika¢nich kritérii.

Ucastnikim bude pisemné bezodkladné po rozhodnuti Zastupitelstva obce o vybéru
dodavatele oznamen vysledek vybérového fizeni s uvedenim vysledku hodnoceni nabidek
vcetné poradi hodnocenych nabidek.

Clanek 7

Spole¢na ustanoveni o zadavacich podminkach a hodnoceni nabidek p¥i zadavani
verejnych zakiazek malého rozsahu

Zadavatel mize pii zadavani uplatnit kvalifikacni kritéria, pokud jsou stejna pro vSechny
dodavatele a vzhledem k predmétu, piredpokladanému rozsahu a predpokladané hodnoté
a slozitosti zakazky jsou opodstatnéna a ptiméiena.

Dodavatel - zahrani¢ni pravnickd nebo fyzicka osoba - prokazuje splnéni kvalifika¢nich
kritérii dle pravniho fadu statu platného v zemi, kde ma sidlo, misto podnikani nebo bydliste.
Pokud se urcity doklad pozadovany touto vnitini smérnici nevydava, prokazuje dodavatel
splnéni ptislusného kvalifika¢niho kritéria cestnym prohlaSenim.

Nabidky jsou hodnoceny dle jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomicka vyhodnost nabidek
se hodnoti na zdkladé nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové ceny a kvality v€etné poméru
naklad Zivotniho cyklu a kvality, pfipadné jen podle nejniz§i nabidkové ceny nebo
nejnizSich nakladt zivotniho cyklu. Zadavatel mtize rovnéz stanovit pevnou cenu a hodnotit
pouze kvalitu nabizeného plnéni.

Pro hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidky podle kvality je zadavatel povinen stanovit
kritéria, kterd vyjadiuji kvalitativni, environmentalni nebo socialni hlediska spojena s
predmétem zakazky. Kritéria kvality musi byt vymezena tak, aby podle nich nabidky mohly
byt porovnatelné a naplnéni kritérii ovéfitelné. Kritéria ekonomické vyhodnosti musi byt
mozné hodnotit, a to bud’ na zakladé konkrétnich méfitelnych vlastnosti vyjadienych
¢iselnou hodnotou, nebo subjektivniho vnimani jednotlivych ¢lenli komise (pokud kritéria
budou v roviné estetické ¢1 podobng).

Ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidkou bude nabidka, kterd ziskd v souhrnu nejvice bodi
v ramci jednotlivych kritérii hodnoceni, kterd vyjadiuji kvalitu, environmentalni nebo
socialni hlediska spojend s pfedmétem vetejné zakazky. Zadavatel je povinen vzdy stanovit
vahu jednotlivych kritérii hodnoceni. Kritéria kvality musi byt vymezena tak, aby podle nich
nabidky mohly byt porovnatelné a naplnéni kritérii ovéfitelné. Kritériem kvality nesmi byt
smluvni podminky, jejichz ucelem je utvrzeni povinnosti dodavatele, nebo platebni
podminky.

Pokud je ve vybérovém fizeni jediny ucastnik, miize byt zadavatelem vybran bez provedeni
hodnoceni.



Clanek 8

Vyjimky
1. Ustanoveni tohoto pokynu se nevztahuje na vefejné zakdzky malého rozsahu, které jako
drobné nakupy a sluzby hradi piislusni zaméstnanci Obecniho tfadu. Jedna se o provozni
nakupy (kancelarské potieby, pohonné hmoty, ndhradni dily apod.) a sluzby (opravy
techniky, revize apod.), dary a obcerstveni. Uvedené drobné nakupy a sluzby jsou
zaméstnanci Obecniho Ufadu povinni realizovat za cenu obvyklou v misté plnéni. Drobnym

nakupem a sluzbou se rozumi koupé€ zbozi nebo thrada sluzeb v rozsahu do 10 000 K¢ bez
DPH.

2. Ustanoveni tohoto pokynu se nevztahuje na vefejné zakdzky malého rozsahu, jejichz
pfedmétem je plan nebo projekt v oblasti izemniho planovani nebo architektonickych,
stavebnich, technickych a inspekcnich sluzeb, pravnich sluzeb.

3. Je-li ptedmét vetejné zakazky malého rozsahu financovan z dotace ¢i jiné finan¢ni podpory
a jeji poskytovatel ma vlastni pravidla nebo pokyny pro zadavani vetejnych zakdzek malého
rozsahu, tak se postupuje podle téchto pravidel ¢i pokynii poskytovatele dotace k zadavani
VZMR.

4. Zasady a postupy dle tohoto pokynu se nevztahuji na vefejné zakazky malého rozsahu
systému krizového tizeni (dodavky sluzeb, zboZi i stavebnich praci). Tyto vetejné zakazky
jsou specifikovany v ¢lanku 9 tohoto pokynu.

5. Zastupitelstvo obce mize v jednotlivych odivodnénych piipadech zadavani vetfejnych
zakéazek malého rozsahu rozhodnout o odlisném postupu oproti ustanovenim tohoto pokynu.

Clanek 9
Verejné zakazky systému krizového Fizeni

1. Vefejné zakazky systému krizového fizeni jsou pro ucely tohoto pokynu vetejné zakazky
malého rozsahu, které je nutné zadat v krajné naléhavém ptipad¢, ktery zadavatel svym
jednanim nezpisobil a ani jej nemohl predvidat a z ¢asovych diivodd neni mozné zadat
zakazku standardnim postupem v souladu s touto vnitini smérnici; za splnéni téchto
podminek se miize jednat napi. o =zakdzky na predejiti/odstranéni/zmirnéni Skod
zpisobenych napt. povodnémi, mimotadnymi udalostmi a Skodami v lese i na zeleni mimo
les (vétrné a snéhové kalamity, nebezpeci vzniku pozart v obdobi sucha, nahodila tézba),
havarijnimi situacemi, atd.

2. Vetejné zakazky systému krizového tizeni je zadavatel opravnén zadat formou piimého
zadani, 1 kdyz cena bude vys8i nez povoleny limit pro zadani vetejné zakazky malého
rozsahu formou pfimého zadani. O této skutecnosti je zadavatel povinen bez zbyte¢ného
odkladu informovat Zastupitelstvo obce formou pisemné zpravy se zdivodnénim, proc¢ se
jedna o zakazku systému krizového fizeni. Pokud je ziejmé, ze predpokladana hodnota
zakazky presdhne 500 000 K¢ bez DPH, je zadavatel opravnén zadat pfimo pouze takové
dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které zabrani ptipadnym Skodam. Nasledn¢ postupuje
v souladu s pfislusSnymi ustanovenimi tohoto pokynu.

Clanek 10
Archivace dokumentace verejné zakazky malého rozsahu

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakézce a zaznamy o elektronickych ukonech (v
tisténé podobé nebo na nosicich elektronickych dat) po dobu 2 let od vystaveni objednévky nebo



uzavieni smlouvy, jeji zmeény nebo od zruseni vybérového fizeni, ¢i rozhodnuti o tom, Ze nebyla
vybrana nejvhodnéjsi nabidka, nestanovi-li pravni ptedpisy nebo poskytovatel dotace ¢i jiné
finan¢ni podpory dobu delsi (napt. 5, 10 nebo 20 let). Jedna se zejména o tyto nasledujici
dokumenty:

a) text vyzvy zaslany pozadovanému poctu dodavateli k podani nabidky a dalSich
dokumentii vymezujicich ptedmét zakazky vE. dokladl prokazujicich jejich odeslani;

b) nabidky podané ucastniky nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené
ucastnikem;

¢) uverejnych zakazek malého rozsahu Il. kategorie zprava o hodnoceni nabidek podepsany
relevantnimi osobami;

d) objednavka nebo smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v¢. vSech dodatk;

e) u veiejnych zakazek malého rozsahu II. kategorie text oznameni o vysledku vybérového
fizeni zaslany vSem Uc¢astniktim, ktefi podali nabidku ve lhtté¢ pro podani nabidek, v¢.
dokladii prokazujicich jejich odeslani.

Clanek 11
Zavéreéna ustanoveni

1. Zastupitelstvo obce je opravnéno vykonavat funkci zadavatele ve vSech ptipadech vefejnych
zakézek malého rozsahu, o kterych samo v konkrétnim ptipadé€ rozhodne.

2. Tento metodicky pokyn nabyva ti¢innosti dne 01.01.2026

3. Nabytim uc¢innosti tohoto Metodického pokynu €.1/2026 se ukoncuje platnost Metodického pokynu
¢. 1/2021 o zadéavani vetejnych zakézek malého rozsahu obce Stary Kolin.

Ve Starém Koliné dne 05.01.2026

Lubos Zelezny
starosta obce



